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HİBE SÖZLEŞMESİ
AB tarafından finanse edilen proje uyarınca:

Batı Balkanlar ve Türkiye'de ENV.net: AB Entegrasyonu için Çevre Reformlarına Vatandaş Katılımı

PROJE KODU: 2014/351-610
Kimlik no. (TÜRKİYE 306642/2014/01)
('Sözleşme')
Sözleşmenin tarafları:
Ortağın adı ve tam adresi
[bundan böyle 'Sözleşme Makamı' olarak anılacaktır]

tek bir taraf

ve

Hibe alan kurumunun tam resmi adı
Yasal statüsü 

Tam resmi adresi
[bundan böyle “Faydalanıcı” olarak anılacaktır
]

diğer taraf olmak üzere

aşağıdaki hususlarda anlaşmaya varmıştır:

 Madde 1 – Amaç/ Kapsam
1.1 İşbu Sözleşme, AB Tarafından finanse edilen 2014/ 351-610 no’lu ‘Batı Balkanlar ve Türkiye’de ENV.net: AB Entegrasyonu için çevre reformlarına vatandaş katılımı’ projesi uyarınca uygulanacak alt hibe programında Sözleşme Makamı tarafından verilecek Hibeye hak kazanmış Kampanya/ Projenin başlığı isimli faaliyetin (bundan böyle 'Faaliyet' olarak anılacaktır). uygulanmasının finansmanına yönelik koşulları kapsar.
1.2 Faydalanıcı; belirtilen hedeflere ulaşma doğrultusunda, Faaliyeti yegane sorumluluğuyla ve Ek I Başvuru formunun Faaliyet Açıklamasına uygun biçimde uygulayacaktır.

1.3 Faydalanıcı; işbu sözleşme ve eklerinde belirtilen belgeler ışığında kabul ettiği koşullar  ve  hükümler tahtında hibeyi kullanacaktır. 
1.4 Faydalanıcı bu sözleşmeyi imzalayarak hibeyi kabul eder ve Faaliyetin yürütme sorumluluğunu üstlenir.
Madde 2 - Faaliyetin uygulama süresi

2.1
İşbu Sözleşme, iki Taraftan ikincisinin imzasının ardından yürürlüğe girer.
2.2
Faaliyetin uygulanması, [xx xxxx 2015] tarihinde başlayacaktır. 
2.3
Faaliyetin uygulanma süresi x aydır.
2.4. 
Faaliyet, [Faydalanıcıyla kararlaştırılacak tarih] tarihinde sona erecektir
Madde 3 - Faaliyetin Finansmanı

3.1
Ek II Bütçe'de açıklandığı üzere toplam uygun maliyetler EUR olarak hesaplanmıştır.

3.2
Sözleşme Makamı, toplam bütçenin %95'ine (VEYA DAHA AZI)  denk gelen EUR (MAKS 2.850) tutarı finanse etmeyi kabul eder.

Sözleşme Makamının hibesinin nihai tutarı, finansal rapordaki uygun maliyetlerin kabulüne göre belirlenecektir.  

3.3
Hiçbir koşul altında, Sözleşme Makamı, madde 3.2'de belirtilen hibe tutarını artırmayacaktır.
Belgelerde yapılan nihai harcama tutarı faaliyetler için düzenlenen ve TC Hükümeti mali geçerliliği olan harcamaların toplamı yapılan ödemeden az olduğunda yararlanıcı hesaplanan tutarı iade etmekle yükümlüdür.
Madde 4 - Raporlama ve ödeme düzenlemeleri

4.1
Faydalanıcı, Sözleşme Makamına faaliyetin uygulanmasına ilişkin tüm bilgileri temin edecektir. Bu maksatla, Faydalanıcı, uygulama süresinin (son tarih) bitiminden önce 1 ay içerisinde faaliyetin geneline ilişkin nihai özet ve finansal rapor (başvuruda bulunanın ve diğer bağışçıların bağışları dahil olmak üzere) hazırlayacaktır.
<3 aydan uzun sürecek projeler için eklenecek:>
4.x
Ayrıca Faydalanıcının, projenin başlangıç tarihinden itibaren (son tarih) itibaren 3 ay sonra aktivitelerin ilerlemesine ilişkin açıklamalar içeren bir bilgilendirme gönderecektir. Bu bilgilendirme, Sözleşme Makamının seçeceği bir formatta gönderilir.

4.2
Her bir rapor söz konusu dönem için Faaliyetin uygulanmasının tüm faaliyet, çıktılar, mali ve finansal tablolarını  içermelidir. Raporlar ek III'te (nihai rapor ve finansal rapor için şablonlar) belirtilen formatlar kullanılarak Sözleşme dilinde taslak olarak hazırlanacaktır.
4.3.
Faydalanıcı, Sözleşme Makamına madde 4.1'de belirtilen nihai rapor son tarihinden önce nihai raporları göndermediği, belirtilen faaliyetleri gerçekleştirmediği ve buna ilişkin uyarılara en geç 10 gün içinde yanıt vermediği takdirde, Sözleşme Makamı, bu doğrultuda Sözleşmeyi feshedebilir ve halihazırda ödenen ve doğrulanmamış tutarları geri alabilir. 
4.2
Ödemeler aşağıda yer alan program doğrultusunda yapılacaktır:

Sözleşmenin imzalanmasının ardından ilk ön finansman ödemesi: ....EUR'a eşit, talep edilen toplam bağışın %80'ine denk gelen YEREL PARA BİRİMİ CİNSİNDEN TUTAR
Beklenen hibe bakiyesi: ....EUR'a eşit, talep edilen toplam bağışın %20'ine denk gelen YEREL PARA BİRİMİ CİNSİNDEN TUTAR Ancak, nihai bakiye, nihai özet ve finansal raporun onayının ardından kabul edilen uygun maliyetler uyarınca hesaplanacaktır.

Madde 5 - Yükümlülük

5.1
Sözleşme Makamı, hiçbir koşul altında veya herhangi bir nedenden dolayı, Faaliyetin uygulanması sırasında veya Faaliyet sonucunda Faydalanıcıların personeli veya mülkü tarafından ika edilen hasar, yaralanma ya da zararı için sorumlu tutulmayacaktır. Bu nedenle Sözleşme Makamı, söz konusu hasar veya yaralanma için herhangi bir geri ödeme ya da ödemede artırım talebini kabul etmez.

5.2 
Faydalanıcı, Faaliyetin uygulanması sırasında ya da Faaliyet sonucunda kendileri tarafından ika edilen herhangi bir hasar, yaralanma ya da zararından dâhil olmak üzere üçüncü taraflar için yegane sorumluluk üstlenir. Faydalanıcı, Faydalanıcı veya çalışanların kurallar ya da yönetmelikler bakımından sorumlu olduğu, Faydalanıcıların çalışanları ya da bireylerinin ihlali ya da üçüncü tarafların haklarının ihlali sonucu doğan herhangi bir talep ya da işlem için Sözleşme Makamını sorumlu tutmayacaktır.

Madde 6 - Görünürlük
6.1
Faydalanıcı, Faaliyetin Avrupa Birliği tarafından finanse edildiği gerçeğini topluma duyurmak için gereken tüm adımları atacaktır. Bu kapsamda: 
6.2 
Özellikle, Faydalanıcı, Faaliyetin nihai alıcılarına verilen bilgilerde ve medya ile yapılan görüşmelerde Faaliyetten ve Avrupa Birliği'nin finansal yardımından bahsedecektir. Uygun olan yerlerde (örn. reklamlar, bildiriler, yayınlar, web sitesi) Avrupa Birliği logosunu (bu bağlantıda mevcuttur http://europa.eu/about-eu/basic-information/symbols/flag/index_en.htm) gösterecektir.
6.3
Konferans ve seminerlerdekiler de dahil olmak üzere Faydalanıcı tarafından Faaliyete ilişkin olarak yapılan her türlü bildiri veya yayında Faaliyetin AB tarafından finanse edildiği belirtilmelidir. İnternet de dahil olmak üzere, Faydalanıcı tarafından herhangi bir biçimde veya herhangi bir ortam üzerinden yapılan tüm yayınlarda aşağıdaki ifade yer alacaktır: “Bu belge, Avrupa Birliği'nin finansal desteği ile hazırlanmıştır. Bu belge içerisinde yer alan bilgiler <Faydalanıcının adı>'nın yegane sorumluluğu altındadır ve hiçbir koşulda, Avrupa Birliği'nin konumunu yansıtıyor olarak değerlendirilemez.”

6.4
Faydalanıcı; işbu sözleşmeyle hibe tutarının yanı sıra, kendi adını, adresini, uyruğunu, proje amacını, proje süresini ve projeye ilişkin her türlü bilgiyi/ konumunu Sözleşme Makamı ve Avrupa Komisyonuna, yayınlama hakkını vermiş olduğunu kabul eder. .

Madde 7 - Sözleşmede yapılan değişiklikler
7.1
Faaliyete ilişkin aktiviteler, sonuçlar ve bütçe de dahil olmak üzere Sözleşmede yapılan her türlü değişiklik, değişiklik yürürlüğe girmeden önce yazılı olarak Sözleşme Makamına bildirilmelidir. Sözleşme Makamınca onaylanmayan hiçbir değişiklik uygulanamaz. 
7.2. 
Değişiklik talebi e-posta yoluyla (envnet@tema.org.tr) adresine gönderilmelidir 

Madde 8 - Tahsis
8.1
Sözleşme ve ilgili ödemeler, Sözleşme Makamının ön izni olmadan hiçbir şekilde herhangi bir üçüncü tarafa tahsis edilemez.

Madde 9 - Uygun maliyetler
9.1. 
Uygun maliyetler, aşağıda yer alan tüm kriterleri karşılayan Faydalanıcı tarafından karşılanan gerçek tutarlardır:
a) Hibe sözleşmesinde belirtildiği üzere Faaliyetin uygulanması sırasında karşılanırlar. Bu da, maliyetlerin uygulama döneminde gerçekleştirilen aktivitelere ilişkin olacağı anlamına gelmektedir. 

b) Faaliyetin genel bütçesinde belirtilirler (Ek II).

c) Faaliyetin gerçekleştirilmesi için gereklidirler. 

d) Bu maliyetler belirlenebilir ve doğrulanabilir; özellikle Hibeden yararlanan tarafının muhasebe kayıtlarına kaydedilmekte ve Türkiye Cumhuriyeti geçerli muhasebe standartlarına göre belirlenmektedir.
e) Yürürlükteki vergi mevzuatı ve sosyal mevzuat gerekliliklerine uyum gösterirler.
9.2 Uyruk ve menşei kurallarına saygılıdır
.
9.3 Yukarıdakilere tabi olmak üzere aşağıda belirtilen Faydalanıcı ve ortaklarının doğrudan maliyetleri uygun olarak değerlendirilecektir:

· 
Sosyal güvenlik ücretleri ve diğer ücrete ilişkin maliyetler dahil olmak üzere gerçek brüt maaşlara denk gelen, Faaliyete atanan personelin maliyeti, maaşlar ve maliyetler, Yararlanan Tarafça normalde karşılanan maliyetleri aşmayacaktır, 

· Yardımcı dokümanlarla desteklenen gerçek maliyetleri olması şartıyla, Faaliyette yer alan personelin ve diğer kişilerin seyahat ve konaklama maliyetleri, 

· Faaliyete özel donanımların, tedarik malzemelerinin (yeni veya kullanılmış) ve hizmetlerin satın alma maliyeti. 
9.4 KDV gibi vergilerin yalnızca aşağıdaki koşulların sağlanması (ve yardımcı dokümanlarla desteklenmesi) halinde uygun maliyetler olarak kabul edileceğini unutmayın:

· Katma değer vergilerinin başka bir yolla tahsil edilememesi,

· Nihai Faydalanıcı tarafından karşılanacak olmaları ve
· Proje teklifinde açıkça belirtilmeleri.
9.4 Aşağıda yer alan maliyetler uygun olarak değerlendirilmeyecektir:

· Borçlar ve borç servis ücretleri (faizler), 

· Zararlar ve gelecekteki olası yükümlülükler için karşılıklar, 

· Faydalanıcı tarafından açıklanan ve bağışçılar ya da diğer AB tarafından finanse edilen faaliyetlerle finanse edilen maliyetler, 

· Arazi veya bina satın alımları veya onarımları,

· Kambiyo zararları, 

· Üçüncü taraflara karşı krediler,

· Ulusal yönetim kadro maaşları.

Madde 10 - Hesaplar ve finansal kontroller

10.1
Faydalanıcı, Faaliyetin uygulanmasına ilişkin doğru ve düzenli kayıtları tutacaktır. Bu sistemler Faydalanıcıların olağan sistemlerinin entegre bir parçası olabilir veya söz konusu siteme ek olabilir. Bu sistem, söz konusu ülkenin muhasebe ve defter tutma ilkeleri ve kuralları uyarınca olacaktır. Faaliyete ilişkin kayıtlar ve harcamalar kolaylıkla tespit edilebilir ve doğrulanabilir olmalıdır. 

10.2 Faydalanıcı; Avrupa Komisyonuna, Avrupa Dolandırıcılıkla Mücadele Ofisi'ne, Avrupa Sayıştay’ına ve doğrulama yapan diğer harici Avrupa Komisyonu denetçilerine dokümanları inceleyerek ve kopyalarını alarak ya da yerinde kontroller yaparak, gerekirse hesaplar, muhasebe belgeleri ve Faaliyetin finansmanına ilişkin diğer dokümanlar için yardımcı belgeler temelinde Faaliyetin uygulaması için tam bir denetim yapma izni tanıyacaktır. Bu incelemeler bakiyenin ödemesinden itibaren en fazla 7 yıla kadar yapılabilir.

10.3
Aşağıda yer alan dokümanlar orijinal olarak tutulmalı ve nihai finansal rapor ile birlikte Sözleşme Makamına imzalı ve aslına uygun onaylı kopyalar olarak gönderilmelidir. 

· Sözleşmeler ve sipariş formları gibi taahhüt kanıtı, 

· Onaylı raporlar, zaman çizelgeleri, ulaşım biletleri gibi hizmet sağlama kanıtları; seminerlere, konferanslara ve eğitim kurslarına (ilgili dokümantasyonlar ve alınan materyaller, sertifikalar gibi) katılım kanıtı vs.,
· Tedarikçilerin tedarik fişi gibi mal alım kanıtları, 

· Fatura yazarkasa fişi veya mali mevzuata uygun geçerli ödeme belgeleri  gibi satın alma ibrazları, 

· Ekstre, borç bildirimi gibi ödeme ibrazı, yüklenici tarafından ödeme ibrazı,
· Ödenen ve tekrar talep edilemeyecek vergi ve/veya KDV ibrazı, 

· Petrol ve yakıt harcamaları için gidilen mesafenin, kullanılan aracın ortalama tüketiminin, kira ve yakıt maliyetlerinin listesi, 

· Sözleşmeler, maaş beyanı, zaman çizelgesi gibi personel ve bordro kayıtları. Sabit vadeli olarak istihdam edilen personel için yerel olarak görevlendirilmiş kişi tarafından usulen onaylanan ödeme bilgileri, brüt maaş, sosyal sigorta ücretleri sigorta ve net maaşa ayrılmış şekilde bildirilecektir. 

Madde 11 - Tedarik kuralları

Faaliyetin uygulanması, Faydalanıcı tarafından tedarik gerektiriyorsa, çıkar çatışmasını engellenecek şekilde sözleşme en ekonomik ve avantajlı fiyat araştırması yapar ve belgeler, en avantajlı tekliften alımı yapar.  (yani en iyi fiyat-kalite oranını sağlayan teklif).

Madde 12 - Sözleşmenin feshi

Sözleşme Makamı, şu hallerde yedi gün önceden bildirim yaparak ve herhangi bir tazminat ödemeden Sözleşmeyi feshedebilir. Bu durumda projede yer alan ve gerçekleştirilmiş faaliyetler geçerli olup, harcanmamış kısım kendine tebliğ edildiği tarihten bir hafta içinde Sözleşme Makamının hesabına iade etmekle yükümlüdür. Harcadığı kısımla ilgili kontrol denetleme yetkisi Sözleşme Makamındadır. 
a) Herhangi bir gerekçe olmadan Faydalanıcı, kendisine yüklenen sorumlulukların herhangi birini yerine getirmezse ve bu yükümlülüklere uygulamak için bildirim mektubu aldıktan sonra mektubun gönderimimin ardından 30 gün içerisinde halen yükümlülükleri yerine getirmezse veya tatmin edici bir açıklamada bulunmazsa,
b) Faydalanıcı tasfiye sürecine girerse, faaliyetleri mahkeme tarafından yönetilirse, kredi kurumları ile bir sözleşme yaparsa, işletme faaliyetlerine son verirse, bu konulara ilişkin kovuşturmalara tabiyse veya ulusal mevzuat ya da yönetmeliklerde belirtilen benzer bir süreçten kaynaklanan benzer bir durumdaysa,

c) Sözleşme Makamı, Faydalanıcıların veya ilgili herhangi bir kurumu ya da kişisinin ciddi bir profesyonel suiistimalini bulursa; aynı durum Faydalanıcıların personeli ve temsilcileri için de geçerlidir,

d) Sözleşme Makamı, Faydalanıcıların veya ilişkili kurum ya da kişisinin dolandırıcılık, yolsuzluk, suç organizasyonu veya Avrupa Komisyonu'nun finansal çıkarlarına zarar getirecek başka türde yasa dışı bir faaliyette bulunduğuna dair kanıt bulursa; aynı durun Faydalanıcıların personeli ve temsilcileri için de geçerlidir,

e) Faydalanıcı, sözleşme makamına bildirimde bulunmadan hukuki kimliğini değiştirirse,

f)  
Faydalanıcı Sözleşmede belirtilen hibeyi almak için yanlış veya eksik beyanlarda bulunursa ya da gerçeği yansıtmayan raporlar sunarsa,

g) Faydalanıcı sosyal güvenlik katkılarının ödemesine veya yer aldığı ülkenin yasal hükümleri doğrultusunda vergi ödemesine ilişkin sorumluluklarına yerine getirmiyorsa,

h) Sözleşme Makamı, Faydalanıcı veya ilgili kurum ya da kişilerinin hibe verilme prosedürü veya hibenin kullanımı sırasında ciddi hatalar, düzensizlikler ya da dolandırıcılık yaptığını görürse. 

Madde 13 - İletişim adresleri

13.1
İşbu Sözleşmeye ilişkin tüm iletişimler yazılı olarak, Faaliyetin numarası ve başlığı belirtilerek yapılacak ve aşağıdaki adreslere gönderilecektir:

Sözleşme Makamı için

Raporlar ve değişiklik talepleri şu adrese gönderilecektir:

ORTAĞIN ADI

ADRESİ

İRTİBAT KURULACAK KİŞİNİN ADI

e-posta adresi

Faydalanıcı için

Faydalanıcının ADI

ADRESİ

İRTİBAT KURULACAK KİŞİNİN ADI

e-posta adresi
Madde 14 - Ekler
14.1
Aşağıdaki dokümanlar işbu Özel Koşullara ilişik olup Sözleşmenin ayrılmaz bir parçasını oluşturmaktadır:

Ek I: 
Faaliyetin Açıklaması (Onaylı başvuru formu)

Ek II:
Faaliyet Bütçesi 

Ek III:
Özet ve finansal rapor örneği
	Faydalanıcı/Faydalanıcılar için 
	Sözleşme Makamı için

	İsim
	
	İsim
	

	Unvan
	
	Unvan
	

	İmza
	
	İmza
	

	Tarih
	
	Tarih
	


� 	Hizmet ve tedarikler için yüklenicilerin uyruğu ve satın alınan malzemelerin menşei aşağıdaki ülkelerden olmalıdır: AB Üye Devletleri, İzlanda, Lihtenştayn, Norveç, Makedonya Cumhuriyeti, Türkiye, Arnavutluk, Bosna, Karadağ, Sırbistan, Kosova, Cezayir, Ermenistan, Azerbaycan, Belarus, Mısır, Gürcistan, İsrail, Ürdün, Lübnan, Libya, Moldova, Fas, Filistin, Batı Şeria ve Gazze Şeridi, Rusya Federasyonu, Suriye, Tunus, Ukrayna
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BU BELGE AVRUPA BİRLİĞİ’NİN MALİ KATKISI İLE HAZIRLANMIŞTIR.

Bu belgenin içeriği herhangi bir şekilde Avrupa Birliği’nin görüş veya tutumunu yansıtmaz.
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